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WSTEP

Informacja wyrazona w réznych formach zawsze byta wysoko cenionym ,,towarem”, ale
w ostatnich latach - dzigki elektronicznej postaci zapisu, tatwemu dostgpowi (komputer, In-
ternet) oraz zaawansowanej technologii i infrastrukturze - staje si¢ podstawowym zasobem
gospodarczym. Przetworzona do dogodnej dla uzytkownika postaci, dostarczona o wtasci-
wym czasie do wlasciwego miejsca jest podstawa sprawnego funkcjonowania firm, admini-
stracji wszystkich szczebli, zycia cztowieka. Niekiedy mozna mie¢ trudnosci z okresleniem
granic migdzy poszczegdlnymi formami informacji, gdyz przenikaja si¢ one nawzajem, two-
rzac przekaz multimedialny.

Przygotowanie spoteczenstwa do pelnego wykorzystania mozliwosci, jakie daja srodki
masowej komunikacji 1iinformacji, jest przedsigwzigciem dlugotrwatym, kosztownym
i skomplikowanym, wymagajacym zaangazowania wielu resortow gospodarki, a przede
wszystkim powszechnie dostgpnej i nowoczesnej edukacji.

Szkota w kolejnych etapach ksztalcenia (poczawszy od szkoty podstawowej), bazujac
na dotychczasowej wiedzy ucznia i wykorzystujac spiralna metodg ksztalcenia, powinna by¢
miejscem przygotowania mlodego cztowieka do efektywnego korzystania z zasobow infor-
macji, narzedzi i technik zarzadzania informacja w réznych sferach zycia, w tym rowniez

w celach rozrywkowych.

ORGANIZACJA PROCESU KSZTALCENIA W PROFILU

Program nauczania tzw. zaje¢ profilowanych w liceum profilowanym o profilu ,,zarza-
dzanie informacjq” stanowi kontynuacj¢ 1 jednoczesnie rozszerzenie programu przedmiotu
»technologia informacyjna” (w planie ksztalcenia — 2 godziny w cyklu nauczania) w szko-
fach ponadgimnazjalnych. Uzupelieniem obu programéw ksztalcenia jest ,,edukacja me-
dialna”, realizowana jako $ciezka edukacyjna. Ksztatcenie w wymienionych obszarach po-
winno zosta¢ tak skorelowane, aby unikna¢ powtarzania niektérych tresci ksztatcenia, ktore
zostang omoOwione w ramach przedmiotu ,,technologia informacyjna” i jednocze$nie sa pod-
stawa do rozszerzonego ksztalcenia informatycznego w profilu ,,zarzadzanie informacja”.
Przyktadem moga by¢ zajgcia dotyczace wyszukiwania informacji, tworzenia stron WWW,
projektowania baz danych, komputerowej obrobki grafiki, ktore pojawiaja si¢ w nauczaniu

w profilu w sposéb spiralny.

Tak wigc tresci ksztatlcenia w profilu powinny by¢ $ci§le skorelowane z treSciami

ksztatcenia ogolnego (w tym ze $ciezka ,,edukacja medialna”). Uczniowie powinni wykony-



wac roznorodne operacje na informacji zwiazanej z tre§ciami programowymi danego przed-
miotu ogdlnoksztatcacego. Tematyka ¢wiczen 1 prac samodzielnych powinna zosta¢ staran-
nie zaprojektowana przez nauczyciela. Przy doborze informacji (poddawanych specyficz-
nym dla danego przedmiotu czynno$ciom zwiazanym z zarzadzaniem informacja) powinno
si¢ uwzglednia¢ przede wszystkim konkretna informacj¢ o realiach codziennego zycia lo-

kalnej spotecznosci.

Proces edukacji ogdlnozawodowej zostal zaplanowany w trzech blokach tematycznych

i obejmuje 13 godzin tygodniowo w trzyletnim cyklu nauczania.

Nazwy blokéw tematycznych:
— wyszukiwanie, selekcjonowanie i gromadzenie informacji,
— przetwarzanie informacji,
— upowszechnianie informacji,
odzwierciedlaja podstawowe czynnosci zwiazane z zarzadzaniem informacja.

W bloku tematycznym ,,wyszukiwanie, selekcjonowanie i gromadzenie informacji”
uczen, po zapoznaniu si¢ z réznymi zrédtami informacji i systemami zarzadzajacymi infor-
macja, powinien umiejetnie je wyszukiwac, dokonywac ich selekcji i1 archiwizacji. Cyfrowa
obrébka fotografii, dzwigku i filmu to podstawowe zagadnienia w bloku tematycznym ,,prze-
twarzanie informacji”. Istotnymi umiej¢tnosciami sa takze operacje zwiazane
z analizowaniem 1 intelektualnym przetwarzaniem informacji w formie tekstowej z roznych
przedmiotow nauczania i dziedzin. Najwazniejszym celem ksztatcenia w bloku tematycznym
,upowszechnianie informacji” jest przygotowanie ucznia do zaprezentowania swojej pracy
w roznych formach: jako strong WWW, publikacjg, pakiet multimedialny.

W kazdym module bloku tematycznego bedzie si¢ wymaga¢ od ucznia wykonania sa-
modzielnej pracy, potwierdzajacej zdobyte umiejgtnosci.

Nauka w profilu ,,zarzadzanie infprmacja” daje solidne podstawy do dalszego ksztatce-
nia w szkotach policealnych i na uczelniach wyzszych o kierunkach zwiazanych z szeroko
rozumiang technologia informacyjna (informatyka, informacja naukowa, techniki multime-

dialne, grafika komputerowa itp.)

SYLWETKA ABSOLWENTA LICEUM PROFILOWANEGO

Uczen konczacy liceum profilowane o profilu ,,zarzadzanie informacja” to $wiadomy

odbiorca i uzytkownik technologii informacyjne;.



— Potrafi znalez¢ informacje w réznych zrédtach na okreslony temat.

— Respektuje normy etyczne i prawne; szanuje wiasnos$¢ osobista 1 intelektualna.

— Jest krytycznym odbiorca, umiejacym zinterpretowa¢ wyszukane informacje i podjac¢
decyzje o ich przydatnosci i spozytkowaniu.

— Potrafi wykorzysta¢ informacje w celach poznawczych i wychowawczych, samodziel-
nie poglebia wiedzg zwiazana z technologia informacyjna.

— Potrafi przygotowac referaty, prezentacje - z wykorzystaniem nowoczesnych technik
1 urzadzen multimedialnych - oraz publicznie je przedstawic.

— Jest sprawnym uzytkownikiem programow komputerowych do odczytywania, prze-
twarzania i upowszechniania informacji.

— Dobrze postuguje sig sprz¢tem audiowizualnym, fotograficznym i komputerem.

Takie ujgcie tematyki, bogate w tresci, oraz wielo$¢ form i metod pracy maja wspoma-
ga¢ rozwijanie nowych umiejgtnosci ucznia, okreslonych w ogolnych zadaniach szkoty. Do
najwazniejszych naleza umiej¢tnosci:

— odniesienia zdobytej wiedzy do praktyki oraz zyskiwania potrzebnych dos§wiadczen,

— usprawnienia procesu uczenia si¢ poprzez techniki zdobywania wiedzy i podejmowa-
nia decyzji oraz dzigki samodzielnemu rozwiagzywaniu problemoéw i planowaniu swo-
jej nauki,

— tworczego myslenia poprzez planowanie 1 samodzielne wykonanie zadan, analizowa-
nie zlozonych zjawisk i sytuacji,

— statego doskonalenia sig, ksztaltowania elastycznej postawy wobec wymagan szybko
zmieniajacej si¢ rzeczywistosci,

— skutecznego porozumiewania sig, prezentacji wtasnych opinii i pogladow.

PROPOZYCJE METOD NAUCZANIA, SPRAWDZANIA I OCENY OSIAGNIEC
EDUKACYJNYCH UCZNIA

Praca nauczyciela z klasa powinna przybieraé rézne formy; moze to by¢: wyktad, roz-
mowa, dyskusja, ¢wiczenia indywidualne lub w grupach, praca samodzielna. R6znorodnos¢
form pracy pozwala na urozmaicenie i uatrakcyjnienie lekcji oraz wspomaga rozwijanie umie-
jetnoscei.

Jedna z metod nauczania, ktéra wystapi w procesie nauczania, bedzie wyklad, polecany
1 stosowany przy trudniejszych tematach lekcji, jak np. instalowanie, konfiguracja i admi-

nistracja serwera do zarzadzania bazami danych, serwera WWW, relacyjne powiazania



w bazach, omowienie poje¢ zwiazanych z przetwarzaniem dzwigku (probkowanie, kwantyza-
cja, przetworniki A/C 1 C/A itd.), ale nie powinien by¢ zbyt czesty 1 zbyt dtugi, gdyz mtodziez

(zwlaszcza w klasie pierwszej liceum) potrafi aktywnie stucha¢ tylko przez kilka minut.

Bardzo dobra metoda, ktéra warto czesto stosowac, jest metoda ¢wiczeniowa, wedtug
scenariusza przygotowanego dla ucznia w formie wydruku i zadan na no$niku (dyskietce,
ptycie CD). Uczen otrzymuje wydruk lub wersj¢ elektroniczna niezbednych informacji teore-
tycznych, wyjasniajacych najwazniejsze pojgcia 1 zagadnienia, oraz ¢wiczen wraz
z instrukcja wykonania trudniejszych i nowych etapow ¢wiczenia. Obiekty zapisane w formie
elektronicznej, ktore otrzymuje do zadan wraz z instrukcja, np. bazy danych, tabele, teksty,
umozliwiaja wykonanie bardziej réznorodnych ¢wiczen. Ponadto nie traci czasu na ich
wprowadzanie. Nie robi notatek, wykonuje zadania we wlasnym tempie, a nauczyciel moze
indywidualnie pracowa¢ z uczniem stabym lub zdolnym oraz poswigci¢ wigcej uwagi tym,
ktérzy nie uczestniczyli w poprzednich zajgciach (uczen moze takze otrzymac materiaty do
domu, do ponownego przeéwiczenia). Zajecia w takiej formie warto przygotowaé do tematyki
dotyczacej np. konstrukcji relacyjnych baz danych (uczen nie musi wprowadza¢ duzej bazy
danych, a tylko jej elementy), wyszukiwania informacji, przetwarzania obrazéw, filmu,

dzwigku.

W cyklu nauczania profilu ,,zarzadzanie informacja” sa zaplanowane prace samodzielne

na zakonczenie danego modutu tematycznego:

Blok wyszukiwania, selekcjonowania i gromadzenia informacji
1. Konstrukcja relacyjnej bazy danych.
2. Tworzenie archiwow roznych rodzajow danych.

Blok przetwarzania informaciji

3. Opracowanie w edytorze tekstu lub edytorze HTML dokumentow (referat, recen-
zja), Swiadczqcych o umiejetnosci szukania informacji oraz ich sprawnej analizy

i syntezy.
4. Tworzenie reklamy prasowej (lub inny temat).
5. Tworzenie albumu zdje¢é na okreslony temat.
6. Tworzenie krotkiego filmu oraz jego prezentacja.

7. Samodzielna obrobka pliku dzwiekowego.



8. Demonstracja telekonferencji w Internecie.
Blok upowszechnienia informac;ji
9. Samodzielne tworzenie prezentacji multimedialnej na ptytach CD.
10. Tworzenie i wydruk witasnej publikacji.
11. Tworzenie wiasnej strony WWW.

Na szczeg6lna uwage przy realizacji pracy samodzielnej zastuguje metoda projektow
(np. w przypadku tworzenia prezentacji multimedialnej, publikacji, reklamy, filmu, referatu),
ktorej towarzyszy ksztaltowanie umiejgtnosci zardwno merytorycznych, jak i podejmowania
decyzji, analizy 1 weryfikacji pomystow, prezentacji wlasnych rozwiazan, obrony wtasnych
przekonan. Nie oznacza to, ze wigkszo$¢ prac musi by¢ realizowana taka wlasnie metoda;

metod jest wiele, jednak kazda z nich powinna spetnia¢ okre§lone nizej warunki.

— Uczen otrzymuje temat do realizacji lub moze wymysli¢ go sam po zaakcepto-
waniu propozycji przez nauczyciela.
— Nauczyciel przedstawia szczegotowe wymagania, zasady wykonania oraz kry-

teria 1 formeg oceny projektu.

— Uczef opracowuje samodzielnie strukture, koncepcjg, interfejs swojej pracy; sa-

modzielnie dobiera programy i $rodki realizacji.

— W trakcie wykonywania pracy w pracowni szkolnej nauczyciel udziela wskazo-

wek 1 koryguje pracg ucznia.

— Uczen prezentuje swoja pracg na forum klasy, udziela wyjasnief, broni wlasnych

przekonan.

Oceny z prac samodzielnych powinny by¢ jednymi z wazniejszych ocen w semestrze i na
koniec roku szkolnego.

Nauczyciel powinien rowniez na biezaco bada¢ poziom umiejgtnosci i przyswojonych
wiadomosci. Proponowane metody oceny pracy ucznia sg nastepujace:

— ukierunkowana obserwacja dziatan ucznia; nauczyciel powinien zapozna¢ uczniow

z kryteriami prowadzonej obserwacji i oceny ich dziatan,

— ocenianie wykonywanych zadan praktycznych wygenerowanych przez nauczy-

ciela 1 dotyczacych okreslonych zagadnien, tematdw, sytuacji problemowych,



— sprawdzanie umiej¢tnosci wykorzystania wiadomos$ci podczas wykonywania zadan

praktycznych.
Propozycje metod biezacego oceniania w poszczegdlnych modutach:

¢ W bloku tematycznym dotyczacym wyszukiwania, selekcjonowania i gromadzenia

informacji nauczyciel:

— ocenia wykonanie przez ucznia zadan z ré6znych dziedzin; zadania te polegaja na

zebraniu informacji znajdujacych si¢ w réznych zrodtach i na réznych nosnikach;

— ocenia sposob analizowania wyszukanych informacji pod katem przydatnosci do

okreslonych celow;

— sprawdza, czy uczen, przygotowujac prace, zbiera informacje z réznych zrodet,
zamieszcza cytaty wraz z adresem mowiacym o tym, skad one pochodza (zwtasz-

cza, jezeli zostaly zaczerpnigte z Internetu);

— sprawdza i ocenia umiej¢tnos¢ formutowania zapytan do bazy danych, na podsta-

wie ktorych uczen otrzyma prawidtowe odpowiedzi;

— ocenia sposob prezentacji danych w formie raportu (wydruku), trafno$¢ doboru

danych, czytelno$¢ i estetyke raportu;

— ocenia sposob konfiguracji serwera zarzadzajacego bazami danych w sieci oraz

w Internecie;

— sprawdza umiejetnos¢ zarzadzania i administrowania serwerem baz danych w sieci

lokalnej oraz w Internecie;
— obserwuje umiejetnos¢ doboru urzadzen i no$nikdéw informacji do archiwizowania
danych;

— obserwuje czynno$ci ucznia zwigzane z przygotowaniem samodzielnych projek-
tow (sa przewidziane 2 prace samodzielne w tym module), zwracajac uwage na
systematyczno$¢ w pracy, dobdr narzedzi i programow do wykonywanych zadan,

skuteczno$¢ podjetych dziatan.

¢ W bloku tematycznym dotyczacym przetwarzania informacji nauczyciel:



— ocenia umiej¢tno$¢ przetworzenia tekstu do postaci cyfrowej z wykorzystaniem

techniki rozpoznawania tekstu w trakcie skanowania;

— obserwuje sposob postugiwania si¢ urzadzeniami do pozyskiwania obrazu (apara-

tem fotograficznym, kamera, skanerem);

— obserwuje czynno$ci ucznia zwigzane z przygotowaniem samodzielnych projek-
tow (przewidzianych jest 6 prac samodzielnych w tym module), zwracajac uwage
na systematyczno$¢, dobor narzedzi i programéw do wykonywanych zadan, prze-
strzeganie prawa autorskiego, zastosowanie ciekawych, innowacyjnych pomystow

W rozwiazywaniu problemow.
¢ W bloku tematycznym dotyczacym upowszechniania informacji nauczyciel:

— sprawdza umiejetno$¢, jaka ma uczen w zakresie interpretacji réznych, pozytyw-

nych i negatywnych, aspektéw zwiazanych z globalizacja informacji;

— obserwuje czynnoS$ci ucznia zwigzane z przygotowaniem samodzielnych projek-
tow (sa przewidziane 3 prace samodzielne w tym module), zwracajac uwagg na
systematyczno$¢, przestrzeganie prawa autorskiego, zastosowanie ciekawych, in-
nowacyjnych pomystéw w upowszechnianiu informacji, trafno$§¢ doboru informa-
cji do wytyczonego celu, estetyke i czytelno$¢ publikowanych informacji, umieje-

tno$¢ prezentowania wtasnej pracy.

¢ Nie przewiduje sig prac pisemnych, sprawdzianéw z wiadomosci teoretycznych

w zadnym bloku tematycznym.

Uczniowie powinni by¢ traktowani w sposob partnerski; takie podejscie mozna realizo-
waé dopuszczajac pewien ich udzial w organizacji procesu dydaktycznego, np. poprzez
wspoOlne ustalenie zasad pracy na lekcji. Zasady te powinny by¢ okreslone nie tylko jako regu-
ty korzystania z pracowni informatycznej, ale rowniez zawiera¢ jasne informacje, co wolno,
a czego nie wolno uczniowi i nauczycielowi oraz jakie groza za to konsekwencje. Dokument
taki, przemyslany, sformulowany na piSmie 1 wywieszony w pracowni oraz przestrzegany

przez obie strony, bardzo pozytywnie oddziatuje na relacje migdzy nauczycielem a klasa.

WARUNKI TECHNICZNO-DYDAKTYCZNE ORGANIZACJI KSZTALCENIA

Do zrealizowania wytyczonych celow ksztatcenia w wymienionym profilu szkota po-

winna zapewni¢ uczniom:
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— nowocze$nie funkcjonujaca pracowni¢ komputerowa z dostgpem do Internetu, naj-
lepiej poprzez lacze state o duzej przepustowosci. Na kazdym stanowisku musi by¢
zainstalowane profesjonalne oprogramowanie, umozliwiajace realizacj¢ programu
nauczania; wykaz 1 przyklady takiego oprogramowania znajduja si¢
w czg$ciach programu omawiajacego warunki techniczno-dydaktyczne organizacji
ksztatcenia w poszczegdlnych modutach. Profesjonalne oprogramowanie nie ozna-
cza, ze musi by¢ to petna wersja drogiego programu. Dobrym pomystem, coraz
czesciej stosowanym w szkolach, jest praca z systemem 1 oprogramowaniem typu
Open Source. Innym rozwiazaniem jest korzystanie z programoéw typu freewere
lub wersji limitowanych (pod warunkiem uzyskania zgody od autora programu na

korzystanie z programu w szkole).

— Dostep do sprzgtu fotograficznego klasycznego i cyfrowego, kamery cyfrowej,
skanera, drukarki, nagrywarki, wideoprojektora.

— Dostep do innych zroédet informacji - zarowno tekstowych (ksiazki, czasopisma,
prasa, biuletyny, reklamy), jak i elektronicznych (wideoteka, albumy zdjeé, zbiory
multimedialnych wydawnictw na ptytach CD, nagrania cieckawych wyktadow, au-
dycji, spektakli teatralnych).

— Dostep do szkolnej sieci lokalnej wraz z mozliwoscia korzystania z katalogow bi-
bliotecznych.

— Dostep do szkolnej biblioteki i czytelni, najlepiej z mozliwoscia korzystania
z Internetu, oraz z opracowanym ,,Przewodnikiem bibliograficznym” i ,,Bibliogra-

fia zawartosci czasopism” w formie tradycyjnej i komputerowe;.
— Dostep do serwera zarzadzajacego baza danych oraz serwera WWW.

Niewatpliwie najwazniejszym ogniwem w procesie ksztatcenia jest nauczyciel, dobrze
przygotowany do prowadzenia zaje¢ z poszczegdlnych modutéw. Tylko stale doskonalac swe
umiej¢tnosci, pracujac z uczniami metodami aktywizujacymi, jest w stanie sprosta¢ wymaga-

niom programu nauczania.

Do zadan szkoly bedzie rowniez naleze¢ kosztowna, lecz konieczna, aktualizacja sprzg-
tu, oprogramowania, modyfikowanie programu nauczania, stosownie do potrzeb zmieniajace]

si¢ technologii i rynku.
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Program profilu ,,Zarzadzanie informacja”

Siatka godzin w licem realizowana w systemie trzyletnim

Liczba godzin
Nazwa bloku tematycznego Klasal | Klasa2 | Klasa3 |y507na licz-
38tys. | 38tyg. | 30tyg. | bagodzin
Wyszukiwanie, selekcjonowanie 4 ) ) 4
i gromadzenie informacji
Przetwarzanie informacji - 4 -
Upowszechnianie informacji 3 2
Razem 4 7 2 13

Wyszukiwanie, selekcjonowanie i gromadzenie informaciji

PROFIL: ZARZADZANIE INFORMACJA

WYSZUKIWANIE, SELEKCJONOWANIE | GRO-
BLOK TEMATYCZNY: MADZENIE INFORMACJI

STRUKTURA BLOKU
NAZWA MODULU LICZBA GODZIN
Zrodta informagiji 10
Wyszukiwanie i selekcjonowanie informacji 56
Zarzadzanie bazami informacji 60
Gromadzenie informaciji 26

Razem 152

CELE KSZTALCENIA

Po zakonczeniu ksztalcenia w bloku dotyczacym wyszukiwania, selekcjonowania
i gromadzenia informacji uczen potrafi:
— Okresli¢ rodzaje zrodet informacji.
— Dobra¢ odpowiednie zrodta informacji do osiagnigcia zatozonych celow.
— Okresli¢ funkcje 1 rodzaje zbiordéw bibliotek i innych instytucji gromadzacych do-
kumenty.
— Korzysta¢ z dostgpnych za pomoca komputera zrodet informac;ji.
— Analizowa¢ wyszukane informacje pod katem przydatnosci do okre§lonych celow.
— Okresli¢ i zastosowa¢ prawo autorskie przy korzystaniu z informacji lub obiektu
w Internecie.
— Wyszuka¢ i1 dokona¢ selekcji informacji w dostgpnych zasobach dyskowych, sieci
lokalne;.
— Wyszuka¢ i1 dokona¢ selekcji informacji w r6znej formie w zasobach Internetu za
pomoca odpowiednich narzedzi wyszukujacych.
— Wyszuka¢ i1 dokona¢ selekcji informacji w bazach danych za pomoca odpowied-
nich zapytan.
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— Tworzy¢ nowe bazy informacji oraz relacyjne powiazania migdzy nimi.
— Selekcjonowac i modyfikowaé dane w bazach za pomoca zapytan.
— Zaprezentowa¢ dane w formie raportu (wydruku).
— Konfigurowac¢ serwer zarzadzajacy bazami danych.
— Zarzadza¢ i administrowaé serwerem baz danych w sieci lokalnej oraz
w Internecie.
— Wykona¢ projekt struktury baz danych.
— Dobra¢ urzadzenia i no$niki informacji do archiwizacji danych.
— Wpykona¢ archiwizacj¢ danych za pomoca odpowiednich programéw i urzadzen.

TRESCI KSZTALCENIA W POSZCZEGOLNYCH MODULACH

Zrédla informacji — 10 godz.

Rodzaje rodel informacji oraz sposoby ich pozyskiwania

Korzystanie z cudzych materiatow: wolno$¢ i wlasno$¢ w Internecie.

Formy dokumentacji i archiwizacji informac;ji.

Instytucje gromadzace informacje.

Informacje dostgpne w szkolnej sieci ze zwrdceniem uwagi na katalogi szkolnej biblioteki
(,,Przewodnik bibliograficzny”, ,, Bibliografia zawarto$ci czasopism”) oraz w innych biblio-
tekach miejskich i akademickich.

Przeglad katalogow, instytucji, portali internetowych oferujacych bezptatna bazg informacji
(ksiazki 1 czasopisma, encyklopedie, stowniki online, informacje ze §wiata sztuki, kultury,
telewizji itp.).

Wyszukiwanie i selekcjonowanie informacji - 56 godz.

Wyszukiwanie informacji w bazach

Wyszukiwanie informacji w ,,Przewodnikach bibliograficznych” i ,,Bibliografii zawarto$ci
czasopism” wybranych bibliotek, w pelnotekstowych bazach online czasopism polskich

i zagranicznych, w stownikach i encyklopediach dostgpnych w Internecie.

Wyszukiwanie informacji w bazach informacji dostgpnych w zasobach dyskowych (np. ,,Ro-
cznik statystyczny” na CD, encyklopedie przedmiotowe) oraz w lokalnej sieci szkolne;.

Przeglqd programow do wyszukiwania informacji

Polskie wyszukiwarki, tematyczne katalogi og6lnopolskie, regionalne i lokalne.
Wyszukiwarki i katalogi baz danych w Europie i na $wiecie (za szczegdlnym uwzglednieniem
Stanow Zjednoczonych Ameryki).

Poréwnanie i zestawienie danych na temat sposobow indeksacji i kolejnosci wyswietlania
stron przez wybrane wyszukiwarki.

Strategie skutecznego szukania informacji, korzystania z zaawansowanych narz¢dzi wyszu-
kiwarek internetowych.

Wybrane multiwyszukiwarki (metawyszukiwarki) oraz programy wyszukiwawcze. Wyszuki-
wanie rysunkoéw, filmow, animacji, plikow dzwigkowych, wyszukiwanie informacji w gru-
pach dyskusyjnych.

Ukryty Internet

Przeglad katalogdéw do specjalistycznych baz danych, dokumentéw elektronicznych, a takze
archiwow materialow zrodtowych i referencyjnych.

Zasady wyszukiwania informacji i formulowania zapytan w takich bazach.
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Selekcja i ocena danych

Ocena jako$ci 1 przydatnosci znalezionych informacji.

Porzadkowanie i zapis danych.

Zasady i style cytowania informacji z Internetu.

Wymagania prawa autorskiego dotyczace korzystania z informacji lub obiektu.

Podstawy pracy w programie zarzqdzajqcym bazami danych
Podstawowe pojgcia zwiazane z bazami (rekord, pole, obiekty, indeksowanie, relacja itp.).
Obsluga programu, podstawowe opcje.

Przeglqdanie informacji zawartych w tabelach
Przegladanie wybranych rekordow — sortowanie i filtrowanie.
Techniki szybkiego przemieszczania sig¢ w tabeli.

Tworzenie nowych baz informacji oraz relacyjnych powiqzan miedzy nimi
Tworzenie nowej tabeli w siatce projektowe;.

Typy po6l i ich wlasciwosci.

Typy relacji i ich wlasnosci; ustawianie relacji migdzy tabelami.

Operacje edycyjne w tabeli.

Selekcjonowanie i modyfikowanie danych za pomocq zapytan (kwerend)

Tworzenie kwerendy wybierajacej w siatce projektowe;.

Definiowanie ztozonych kryteriow wyboru rekordow za pomoca operatorow logicznych
1 operatorow relacji.

Definiowanie 1 formatowanie pol obliczeniowych oraz wyrazen wiazacych.

Przyktady wykorzystania kwerendy wielotabelowej, parametrycznej i podsumowujace;j.
Kwerendy aktualizujace 1 usuwajace dane.

Modyfikowanie i dolqczanie danych za pomocq formularza

Tworzenie formularza za pomoca Kreatora formularzy oraz jego wypekianie (modyfikowa-
nie danych i dotaczanie nowych rekordow).

Wyszukiwanie informacji - sortowanie i filtrowanie rekordow.

Zmiana projektu formularza - modyfikacja rozmiaréw, kolorow, wypetnienia formantow.
Samodzielne projektowanie nowego formularza w oknie projektowym.

Tworzenie formularza z wykresem.

Prezentacja danych na wydruku za pomocq raportow
Tworzenie raportu za pomoca Kreatora raportu.
Grupowanie i podsumowanie informacji w raporcie.
Podglad wynikowej postaci raportu i jego drukowanie.

Konstrukcja relacyjnej bazy danych — praca samodzielna

Zarzadzanie bazami informacji — 60 godz.

Czesé 1

Instalowanie i konfigurowanie serwera SQL
Wymagania dotyczace sprzgtu i oprogramowania.
Instalacja serwera SQL.
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Przygotowanie do korzystania z serwera SQL; optymalizacja i testowanie serwera.
Instalacja oprogramowania klienckiego.
Rozwiazywanie probleméw z instalacja.

Zarzqdzanie plikami baz danych

Tworzenie baz danych.

Modyfikowanie baz danych.

Zarzadzanie bazami danych na wielu dyskach.

Planowanie rozmieszczenia baz danych i ich pojemnosci.
Planowanie 1 zarzadzanie kontami uzytkownikéw 1 grupami.
Wprowadzenie do dostgpu do baz danych.

Przypisywanie uzytkownikowi domyslnej bazy danych.
Zmiana wiasciwosci konta.

Zarzqdzanie bezpieczenstwem

Bezpieczenstwo logowania.

Modele bezpieczenstwa.

Implementacja bezpieczenstwa serwera SQL.

Monitorowanie pracy serwera.

Nadawanie praw uzytkownikom.

Hierarchia, pojgcie wlasnosci, prawa do widokéw i procedur, wyswietlanie informacji
o prawach.

Wykonywanie kopii zapasowych baz danych systemu i uzytkownikéw.
Zabezpieczanie przed utrata danych.

Tworzenie kopii zapasowych i odtwarzanie baz danych
Metody zapobiegania utracie danych.
Backup serwera SQL, typy backupu, planowanie strategii backupow.
Proces odtwarzania serwera:
— odtwarzanie danych serwera,
— odtwarzanie danych z r6znych typoéw backupow,
— odtwarzanie uszkodzonych baz danych.

Automatyzacja czynnosci administracyjnych

Przyktady sytuacji, gdy automatyzacja jest niezbedna.
Automatyzacja rutynowych czynno$ci administracyjnych.
Rozwiazywanie problemoéw z automatyzacja.
Publikowanie baz danych w sieci WWW.

Czesé 2

Instalacja i konfiguracja serwera aplikacji i bazy danych

Trojwarstwowa architektura w aplikacjach internetowych (klient-serwer baz danych-serwer
aplikacji).

Protokoty sieciowe (TCP, IP, HTTP, NNTP, IMAP, POP, SMTP).

Instalacja serwera aplikacji (np. APACHE lub OmniHTTPd ), interpreteréw jezyka PHP oraz
bazy danych (MySQL).

Konfiguracja serwerow.

Moduty rozszerzajace mozliwosci serwera aplikacji.
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Zarzqdzanie bazq danych w Internecie

Praca z baza danych MySQL w PHP.

Funkcje do otwierania i zamykania polaczenia z serwerem baz danych.
Tworzenie nowej bazy danych.

Tworzenie tabel w bazie, generowanie zapytan do bazy danych i tabel.

Przetwarzanie i gromadzenie informacji w bazach danych
Tworzenie formularzy i ankiet na stronie WWW — przyktady skryptow.
Zapis danych do bazy i ich obrébka.

Gromadzenie informacji — 26 godz.

Urzqdzenia i nosniki zapisu informacji

Opis urzadzen do archiwacji danych (napged CD-R, CD-RW, streamer, naped DVD-R, DVD-
RW) oraz ich obstuga.

Rodzaje no$nikéw danych i ich pojemnosci (CD, CD-R, CD-RW, DVD, DVD-R, DVD-RW,
tasma do streamera).

Najczgsciej stosowane formaty zapisu danych (CD-DATA, CD-AUDIO, MIXED MODE,
CD-BOOTABLE, VCD, DVD, inne formaty).

Kopia bezpieczenstwa

Aspekty prawne tworzenia kopii bezpieczenstwa, oprogramowania i danych.
Techniki zabezpieczen no$nikéw danych.

Opis programu CloneCD.

Kompresja programowa danych

Kompresja danych grafiki rastrowej, audio, wideo — opis najczgsciej stosowanych kodekdéw
1 archiwizeréw oraz ich poréwnanie.

Programy do archiwizacji danych — opis opcji i zasad dziatania.

Tworzenie archiwow roznych rodzajow danych - praca samodzielna

WARUNKI TECHNICZNO-DYDAKTYCZNE ORGANIZACJI KSZTALCENIA
W POSZCZEGOLNYCH MODULACH

W trakcie zaje¢¢ dydaktycznych beda wykorzystywane nastepujace Srodki dydaktyczne:

W module: Zrédta informacii:
— Dostep do biblioteki tradycyjne;.
»Przewodnik bibliograficzny”, ,,Bibliografia zawarto$ci czasopism” w postaci ze-
szytowej 1 elektroniczne;.
— Stanowiska komputerowe z dostgpem do Internetu oraz do sieci lokalnej, w ktorej sa
dostepne katalogi biblioteki szkolne;.

W module: Wyszukiwanie i selekcjonowanie informacji:
»Przewodnik bibliograficzny”, ,,Bibliografia zawartosci czasopism” w postaci ze-
szytowej 1 elektroniczne;.

— Stanowiska komputerowe z dostgpem do Internetu oraz do sieci lokalnej, w ktorej sa
dostepne katalogi szkolnej biblioteki.
— Dostep do przyktadowych baz danych w formie elektroniczne;.
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— Zainstalowany program do zarzadzania baza danych (np. Access).

W module: Zarzadzanie bazami informacji:

— Stanowiska komputerowe z dostgpem do Internetu oraz do sieci lokalne;.

— Dostep do serwera sieci lokalnej i do serwera ustug sieci Internet (np. MS SQL Se-
rver, serwera aplikacji - np. APACHE lub OmniHTTPd, interpretator jezyka PHP
oraz bazy danych MySQL).

W module: Gromadzenie informacji

— Urzadzenia do archiwizacji danych: napgd CD-R, CD-RW, streamer, naped DVD-
R, DVD-RW.

— Materialy do archiwizacji danych: plyty CD, tasma do streamera, dyskietki.

— Programy do kodowania i archiwizowania danych.

— Program do tworzenia kopii bezpieczenstwa oryginalnych ptyt (np. CloneCD).

LITERATURA DLA NAUCZYCIELA I UCZNIA DOTYCZACA BLOKU:
»WYSZUKIWANIE, SELEKCJONOWANIE I GROMADZENIE INFORMACII”

Oprocz profesjonalnych pozycji literatury fachowej polecam bardzo dobre zeszyty spe-

cjalne wydawane przez ,,Chip” i ,,ENTER”. Oprécz skomasowanych wiadomosci, podawa-
nych przystgpnym jezykiem, kazdy zeszyt zawiera ptyte, na ktorej otrzymujemy zestaw pet-
nych lub limitowanych wersji profesjonalnych programow, dotyczacych danego zagadnienia.
Nieocenionym zrédlem informacji jest oczywiscie Internet; warto czerpa¢ stamtad informacje
zwlaszcza z baz naukowych udostgpnianych bez optat przez wiele uniwersytetow na $wiecie
lub inne instytucje naukowe. Wiele ciekawych artykutow i rzetelnych informacji mozna zna-
lez¢ na stronach 0so6b prywatnych oraz w archiwach grup dyskusyjnych.

A A AN e
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12.
13.

14.

Technologia informacyjna, Robert Chi, Jae K. Shim, Joel G. Siegel, ABC, 1999.
Wyszukiwanie informacji w Internecie, G. Grela.

Wydania specjalne ENTER EXTRA Internet praktyczny.

ABC Internetu. Wydanie III, Krzysztof Pikon, Helion, 2000.

Internet w pigulce - Piotr Mikulak - BENKOWSKI —2002.

ABC nagrywania plyt CD, Bartosz Danowski, Helion, 2002.

MP3 i DivX. Cwiczenia praktyczne, Radostaw Sokét, Helion, 2002.
Archiwizatory dla kazdego z dyskietka, Tomasz Ogrodnik, Helion, 1995.

ABC Accessa 2002/XP PL - Edward C. Willett, Steve Cummings - Helion — 2002.

. Access 2000 PL - programowanie wedlug Petera Nortona + CD, Peter Norton, Virgi-

nia Andersen, Mikom, 2000.

. Podstawowy wyklad z systemow baz danych, Jeffrey Ullman, Jennifer Widom, Wy-

dawnictwa Naukowo-Techniczne, 2001.
Bazy danych dla zwyklych $miertelnikéw, Michael J. Hernandez, Mikom, 1998.

Projektowanie systemow relacyjnych baz danych (ksiazka + CD-ROM), Rebecca M.
Riordan, Read Me, 2000

MS SQL Server 2000 dla kazdego, Richard Waymire, Rick Sawtel , Helion, 2002.
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15.

16.
17.
18.

19.

Administering SQL Server 7 (egzamin 70-028), Alvin T. Chan, Jeffrey R. Garbus,
David F. Pascuzzi, Helion, 2001.

Wydania specjalne ENTER EXTRA Komputer w firmie 2 — male sieci.
Bazy danych w internecie (ksigzka + CD-ROM), Jim Buyens, Read Me.

Apache - administracja serwera, Mark Arnold, Clint Miller, Jeff D. Almeida, Read Me,
2002.

PHP4 i MySQL dla webmastera, Marck Nowakowski, Translator, 2001.
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Przetwarzanie informacji

PROFIL: ZARZADZANIE INFORMACJA

BLOK TEMATYCZNY: PRZETWARZANIE INFORMACJI

STRUKTURA BLOKU

NAZWA MODULU LICZBA GODZIN

Przetwarzanie tekstu 20

Przetwarzanie dzwieku 28

Przetwarzanie obrazu 92

Przetwarzanie strumieniowe 12
Razem 152

CELE KSZTALCENIA

Po zakonczeniu ksztalcenia w bloku dotyczacym przetwarzania informacji uczen potra-
fi:
— Dokona¢ analizy, syntezy informacji na okre§lony temat, korzystajac z réznych
zrodel, 1 przedstawi¢ ja w formie zaleznej od jej przeznaczenia.
— Przetworzy¢ tekst do postaci cyfrowej, wykorzystujac technike rozpoznawania
tekstu w trakcie skanowania.
— Postugiwac si¢ urzadzeniami do pozyskiwania obrazu (aparatem fotograficznym,
kamera, skanerem).
— Przetworzy¢ grafike wektorowa i rastrowa za pomoca odpowiednich programow.
— Wykona¢ album zdje¢, wykorzystujac techniki korygujace oraz techniki tworzenia
zdje¢ artystycznych.
— Zaprojektowac krotki film na okreslony temat.
— Wykona¢ projekt animacji komputerowe;.
— Pozyska¢ dzwigk pochodzacy z réznych zrodet.
— Dokona¢ komputerowej obrobki dzwigku zapisanego w réznych formatach.
— Rozpoznaé typy multimediow strumieniowych na stronach WWW.
— Stosowac przetwarzanie strumieniowe do organizowania wideokonferencji.

TRESCI KSZTALCENIA W POSZCZEGOLNYCH MODULACH

Przetwarzanie tekstu — 20 godz.

Skanowanie tekstu i jego przetwarzanie na zapis cyfrowy

Zasada dziatania skanera. Obsluga programu do skanowania, omowienie narz¢dzi do korekcji
ustawien tonalno-barwnych.

Obstuga programu OCR/ICR - rozpoznawania druku lub pisma.

Praca samodzielna

Opracowanie dokumentoéw w edytorze tekstu lub edytorze HTML, §wiadczace o umiejgtnosci
szukania informacji oraz ich sprawnej analizie i syntezie, np.:
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— pracy z dowolnego przedmiotu w formie referatu (lista tematéw podana przez na-
uczyciela), recenzji ksiazki, filmu, sztuki teatralnej itp.

— pracy dotyczacej Internetu, np. strategii wyszukiwania informacji na okreslony te-
mat, historii 1 przyszto$ci Internetu, ustosunkowania si¢ do ustug oferowanych przez
Internet (IRC, usenet, ftp i inne), pozytywnych i negatywnych skutkéw globalizacji
informacji w Internecie.

Przetwarzanie obrazu — 92 qgodz.

Organizacja struktury funkcjonalnej programu do wektorowej obrobki grafiki
Przeglad polecen, najwazniejszych skrotow klawiszowych, paskéw polecen i narzedzi.
Ustawianie linijki, siatki 1 prowadnic, przestawianie, ustawianie punktu (0,0).
Formatowanie uktadu strony.

Tworzenie obiektow

Rysowanie linii, odcinkow, figur ptaskich oraz krzywych (w tym krzywych Beziera); wsta-
wianie symboli.

Ustawianie 1 zmiana atrybutéw obiektow.

Tworzenie figur o réznych rodzajach konturow.

Mieszanie kolorow, tworzenie wlasnej palety kolorow.

Przyktady wypetien kafelkowych, tonalnych, specjalnych, postscriptowych.

Operacje na obiektach

Wybdr obiektu oraz grupy obiektow, grupowanie a laczenie.

Kopiowanie, duplikowanie, klonowanie, usuwanie, przemieszczanie obiektow.

Zmiana wlasciwosci obiektu - przemieszczanie, powigkszanie i pomniejszanie, obrot, pochy-
lenie, lustrzane odbicie, kopiowanie wtasciwosci obiektu.

Zmiana ksztattu podstawowych obiektow, tworzenie tuku lub wycinka kota czy elipsy.
Rysowanie doktadnych ksztattow - przyciaganie do siatki i prowadnic, przyciaganie do
obiektow.

Wyswietlanie rysunku w réznych trybach.

Praca 7 tekstem

Edycja tekstu w trybie ozdobnym; zmiana atrybutéw, edycja weztoéw - zmiana odstgpdéw mig-
dzy znakami, wyrazami, wierszami, tekst na $ciezce, przeksztalcanie w krzywe.

Edycja tekstu w trybie akapitowym; atrybuty typograficzne (wyrdwnanie, tabulatory, wcigcia,
wypunktowanie, kolumny), faczenie ramek, oblewanie tekstem.

Zaawansowana obrobka grafiki - praca na warstwach
Wykorzystanie warstw w rysunkach, przemieszczanie obiektow pomig¢dzy warstwami, para-
metry warstw.

Tworzenie reklamy prasowej (lub inny temat) — praca samodzielna
Projektowanie reklamy oraz jej edycja w programie graficznym.
Drukowanie pracy; ustawianie réznych opcji drukowania; nagrywanie skryptow.

Interfejs programu do rastrowej obrobki obrazu

Przeglad polecen, najwazniejszych skrétow klawiszowych, paskow polecen i narzedzi.
Analogie i r6znice w narzedziach 1 poleceniach w stosunku do programu do obrobki wekto-
rowe;.
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Grafika rastrowa na stronie WWW
Tworzenie animowanych i statycznych giféw na strony WWW.
Tworzenie mapy odno$nikdw na pojedynczej grafice.

Pozyskiwanie zdjeé aparatem klasycznym i cyfrowym

Pozyskiwanie zdjg¢ w sposob tradycyjny.

Etapy wykonywania zdje¢ w sposob tradycyjny oraz ich skanowanie.
Parametry charakteryzujace aparat cyfrowy, zasada obstugi urzadzenia.
Etapy wykonywania zdj¢¢ technika cyfrowa.

Pozyskiwanie zdj¢¢ aparatem cyfrowym.

Obrobka zdjeé

Techniki korygujace wady zdjec¢ - korekcja tonalna, retuszowanie, wygtadzanie konturow.
Techniki tworzenia artystycznych zdje¢ - fotomontaz, efekty specjalne, skalowanie, reasam-
pling, wtapianie krawedzi obiektu.

Kolorowanie czarno-biatych zdje¢.

Formaty plikéw przy zapisie grafiki oraz obszary ich zastosowan.

Tworzenie albumu zdjeé na okreslony temat — praca samodzielna

Cyfrowa obrébka filmu

Urzqdzenia do nagrywania oraz liniowej i nieliniowej obrobki filmu
Budowa 1 zasada dziatania kamery oraz jej obstuga.

Zasada dziatania karty do zgrywania filmow na dysk komputera.

Interfejs programu do obrobki filmu

Przeglad opcji, polecen, obszaru roboczego programu.
Praca w oknie projektu, montazu, podgladu.
Przechodzenie do wybranego miejsca.

Podstawy cyfrowej edycji wideo

Ustalanie wielkos$ci ramki (klatki) 1 jej rozdzielczosci.

Mierzenie czasu.

Kompresja danych wideo, formaty plikow, digitalizowanie filmow.
Przenikanie 1 naktadanie si¢ $ciezek wideo.

Uzycie $ciezki dzwigkowej w klipie wideo.

Tworzenie ostatecznej postaci filmu.

Montaz podstawowy obrazu

Wezytanie klipdw i przenoszenie do okna montazu.

Cigcie 1 taczenie w oknie podgladu zrédtowego.

Edytowanie precyzyjne w oknie montazu.

Wstawianie przej$¢ w filmie za pomoca palety przejs¢, przegladanie przejscia.
Naktadanie obrazow, zastosowanie kluczy przezroczysto$ci, zanikanie klipow.

Dodawanie diwi¢ku

Naktadanie dzwigku bez obrazu, dodawanie klipéw dzwigkowych.
Miksowanie 1 regulacja gto$nosci w oknie montazu.

Zastosowanie efektow dzwigkowych.
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Tworzenie napisow

Tworzenie prostego napisu.

Tworzenie obrazu graficznego w oknie napisow.

Tworzenie i wySwietlanie napisOw przewijanych poziomo i1 pionowo.
Przenoszenie napisow do okna montazu.

Tworzenie krotkiego filmu oraz jego prezentacja - praca samodzielna

Przetwarzanie dzwieku — 28 godz.

Podstawowe pojecia zwiqzane 7 diwigkiem

Wielkosci charakteryzujace dzwigk: pasmo akustyczne, czgstotliwos¢, dtugosé fali, predkosé
1 moc akustyczna; znieksztalcenia, szumy.

Wiasciwosci ludzkiego ucha, sposéb odbioru dzwigku.

Monofonia i stereofonia, AC3, Dolby, inne systemy.

Podstawowe pojgcia zwigzane z przetwarzaniem dzwigku, probkowanie, kwantyzacja, prze-
tworniki A/C 1 C/A track, pasmo.

Optymalizacja sytemu operacyjnego do pracy z dzwigkiem; karty dzwigkowe.

Formaty plikéw dzwigkowych: WAV, MP3, MIDI.

Programy do cyfrowego zgrywania plikow audio z plyty CD na komputer — rippery
Zasady dziatania wybranych ripperéw.
Zgrywanie z plyty audio $ciezek dzwigkowych na dysk komputera.

Programy kodujqce pliki 7 rozszerzeniem WAV do formatu MP3 — encodery
Zasady dziatania przyktadowych encoderow.
Tworzenie wiasnych MP3 z plikéw z formatu WAV.

Programy narzedziowe wzbogacajqce doznania akustyczne podczas stuchania muzyki
Obroébka plikow dzwigkowych z zastosowaniem narzedzi do:
— automatycznego wykrywania i usuwania tzw. ciszy cyfrowej na poczatku i na koncu
utworu,
— zmniejszania lub zwigkszania glo$nosci calego utworu,
— nieprzerwanego odtwarzania utworow,
— zglasniania cichych czg$ci utworu 1 utrzymania ich na ustalonym poziomie bez
przesterowan,
— wzbogacenia doznan akustycznych podczas stuchania muzyki - korektor parame-
tryczny symulowania przestrzeni,
— kompresujacych basy, podnoszacych poziom cichych fragmentéw utworu oraz na-
dajacych dzwigkowi nasycenie,
— symulacji ,,starej plyty”’- celowego ,,zabrudzenia” dzwigku, tak aby przypominat na-
granie analogowe,
— miksowania dzwigkow.

Obrobka diwigku zgranego w formacie analogowym

Analiza techniczna oraz stuchowa dzwigku.

Redukcja szumow, trzaskow, znieksztatcen analogowych w edytorze plikow dzwigkowych.
Usuwanie wokalu, miksowanie dzwigku; stereofoniczne efekty: chorus i rozne rodzaje odbic,
opoOznienia, poglosy, poglosy ze znieksztalceniami.

Symulacja przestrzeni w systemie stereo.
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Wspoltbrzmienie $ciezek dzwigkowych, mastering.
Ocena jakoS$ci nagrania utworu w formacie MP3.

Samodzielna obrobka pliku diwigkowego
Umieszczenie plikow diwiekowych na stronie WWW

Przetwarzanie strumieniowe — 12 qodz.

Multimedia w Internecie
Typy mulimediéw strumieniowych na stronach WWW (RealAudio, RealVideo, RealFlash,
RealText i RealPix).
Omowienie procesu tworzenia i taczenia takich plikow:
— tagi tekstowe 1 graficzne,
— programy kompresujace pliki graficzne i audio ( na przyktadzie RealProducer G2),
— formaty plikéw RealMedia (.rt, .rp, .rm lub .ra, .rm); kompresja Dolby Labs AC3,
— techniki (SureStream, SureStream Transmission),
— jezyk SMIL,
procedura wysytania wszystkich niezbednych plikoéw na serwer WWW.
Przyklady plikow RealMedia w Internecie.

Telefon internetowy
Przesytanie glosu z wykorzystaniem protokotéw internetowych:

— polaczenia komputer-komputer,
— komputer-telefon stacjonarny lub komorkowy,
— telefon-telefon.

Telekonferencje
Programy i urzadzenia do telekonferencji.
Demonstracja telekonferencji w Internecie.

WARUNKI TECHNICZNO-DYDAKTYCZNE ORGANIZACJI KSZTALCENIA
W POSZCZEGOLNYCH MODULACH

W trakcie zaje¢ dydaktycznych beda wykorzystywane nastgpujace Srodki dydaktyczne:

W module: Przetwarzanie tekstu:
— Stanowiska komputerowe wyposazone w skanery i oprogramowanie typu OCR.
— Oprogramowanie do edycji tekstu.
— Zestawy informacji tekstowych w postaci tradycyjnej i elektronicznej w Internecie.
—  Wzory r6znych form tekstu.

W module: Przetwarzanie obrazu:
— Stanowiska komputerowe z oprogramowaniem graficznym:
= do tworzenia grafiki wektorowej (np. CorelDraw),
= do obrobki zdjg¢ 1 projektowania animacji (np. Gimp, Photoshop, Paint Shop
Pro).
— Sprzet fotograficzny.
— Sprzet do filmowania i zgrywania filmow z kamery na dysk komputera.
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Aparaty cyfrowe, skanery, kamery cyfrowe.
Stanowiska komputerowe z oprogramowaniem do edycji filmu (np. EditStudio,
Adobe Premiere, inne).

W module: Przetwarzanie dzwieku:

Sprzet do rejestracji dzwigku.
Sprzet do odtwarzania dzwigku.
Stanowiska komputerowe z oprogramowaniem do rejestracji i przetwarzania dzwig-
ku:
= programy do cyfrowego zgrywania plikow audio z ptyty CD na komputer —
rippery
= programy kodujace pliki z rozszerzeniem WAV do formatu MP3 — encodery
= programy narz¢dziowe wzbogacajace doznania akustyczne podczas stuchania
muzyki (np. WinAmp z zainstalowanymi Pluginami)
Zbidr rdznych typoéw nagran w postaci analogowej i cyfrowe;.

W module: Przetwarzanie strumieniowe:

Pracownia z dostgpem do Internetu, wyposazona w kamery internetowe.
Oprogramowanie do przetwarzania strumieniowego.
Wideoprojektor.

LITERATURA DLA NAUCZYCIELA I UCZNIA DOTYCZACA BLOKU:
»PRZETWARZANIE INFORMACII"

Oprocz profesjonalnych pozycji literatury fachowej polecam bardzo dobre zeszyty spe-

cjalne wydawane przez ,,Chip” 1 ,,ENTER”. Oprécz skomasowanych wiadomosci, podanych
przystepnym jezykiem, kazdy zeszyt zawiera ptytg, na ktorej otrzymujemy zestaw pelnych
lub limitowanych wersji profesjonalnych programow, dotyczacych danego zagadnienia. Nie-
ocenionym zrodtem informacji jest oczywiscie Internet; warto czerpa¢ stamtad informacje,
zwlaszcza z baz naukowych, udostepnianych bez oplat przez wiele uniwersytetow na swiecie
lub inne instytucje naukowe. Wiele ciekawych artykutdéw i rzetelnych informacji mozna zna-
lez¢ na stronach 0so6b prywatnych oraz w archiwach grup dyskusyjnych.

A A A N e
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Tajniki skanowania, Winston Steward, Mikom, 2002.

Jak zrobi¢ wszystko. MP3 i cyfrowy dzwigk, Edition 2000.

MP3 i DivX. Cwiczenia praktyczne, Radostaw Sokét, Helion, 2002.
Wydania specjalne ENTER EXTRA Cyfrowy Swiat.

Chip Special Muzyka z komputera data wydania 2000-09-11.

Po prostu CorelDRAW 10, Phyllis Davis, Helion, 2001.
CorelIDRAW 10. Praktyczne projekty, Helion, 2001.

Barwa w grafice komputerowej, W1. Pastuszak, PWN, 2000.

Skanowanie i fotografia cyfrowa, Bogdan Kaminski, Translator, 2001.

. Gimp - 24 Lekcje, Joshua Pruitt, Mikom, 1999.

. Paint Shop Pro 5, Jacek Mackiewicz, Piotr Rakowski, Przedsigbiorstwo Handlowo-

Ustugowe LYNX-SFT, 1999.
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12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

Grafika w sieci WWW Julie Adair King, Mikom, 2002.

Photoshop - tworzenie grafiki WWW, Brad Eigen, Read Me, 2002.
Adobe Premiere 6 w 12 lekcjach (+CD), Lynx-SFT, 2002.

Chip Special Wideo z komputera data wydania 2000-12-14.
Wydania specjalne ENTER EXTRA Muzyka i film.

Informatyka i telekomunikacja w nowoczesnym biurze - praca zbiorowa Andrzej
Barczak, Andrzej Leszczynski, Krzysztof Mamcarz, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne,
1998.

Chip Special Microsoft Small Business Server 2000 PL data wydania 2001-10-01.

25



Upowszechnianie informacji

PROFIL: ZARZADZANIE INFORMACJA

BLOK TEMATYCZNY: UPOWSZECHNIANIE INFORMACJI

STRUKTURA BLOKU
NAZWA MODULU LICZBA GODZIN
Aspekty upowszechniania informacji 18
Pakiety multimedialne 60
Komputerowy sktad tekstu 36
Serwis WWW 60
Razem 174

CELE KSZTALCENIA
Po zakonczeniu ksztalcenia w bloku dotyczacym upowszechniania informacji uczen po-
trafi:
— Zinterpretowac i stosowac prawo autorskie w wykonanych przez siebie pracach.
— Zinterpretowac rozne aspekty (prawne, ekonomiczne, kulturowe) sytuacji, zwiaza-
nych z globalizacja informac;ji.
— Oceni¢ rodzaje przestepstw komputerowych, ich zagrozenia i skutki.
— Dobra¢ i stosowac techniki skutecznej 1 rzetelnej prezentacji danych w r6znych
formach.
— Zaprojektowac strukturg pakietu multimedialnego.
— Zebra¢ informacje na okre$lony temat w roznych formach medialnych i potaczy¢
je w cato$¢ wedtug przygotowanego scenariusza.

— Przygotowa¢ samouruchamiajace si¢ prezentacje na ptytach CD.

— Obstugiwac program do komputerowego sktadu publikacji.

— Dokona¢ komputerowego sktadu publikacji na okre§lony temat.

— Zastosowac kod jezyka HTML, PHP oraz JavaScript do wykonania strony interne-
towe] w edytorze.

— Zaprojektowac strukture hipertekstowa i wykona¢ strong WWW na serwerze.

TRESCI KSZTALCENIA W POSZCZEGOLNYCH MODULACH

Aspekty upowszechnienia informaciji - 18 godz.

Aspekty zwiqzane 7 globalizacjq informacji
Zasob, rodzaj 1 jakos$¢ informacji w Internecie, dostgpnych w bazach danych, dokumentach
WWW i innych zrodtach; poréwnanie i ocena danych dostgpnych w sieci w Polsce i na §wie-
cie.
Cechy korzystania z informacji (szybkos$¢, tatwos¢ dostgpu do informacji, jezyk komunikacji)
Techniki skutecznej i1 rzetelnej prezentacji informacji:

— na stronach WWW,

— w pakietach multimedialnych,

— innych dokumentach,
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— przyklady dobrych i ztych opracowan.
Uzaleznienie od Internetu.

Aspekty prawne

Prawo autorskie.

Zasady korzystania z tworczosci artystycznej, badan naukowych, dobr kultury dostepnych
w Internecie; wybrane zagadnienia prawa autorskiego.

Piractwo i zlodziejstwo komputerowe.

Podpis cyfrowy.

Aspekty ekonomiczne
E-business, e-commerce, e-gospodarka, bankowos¢ elektroniczna.
Globalizacja a bezpieczenstwo biznesu.
Marketing i reklama
— specyfika reklamy w Internecie, typy reklamy w Internecie: banery, dodatkowe
okna, spam, inne,
— sponsoring, zarabianie na reklamach.
Ekonomika globalizacji informacji w poszczegolnych dziedzinach gospodarki (w przemysle,
komunikacji, rolnictwie) i w administracji panstwowe;j.

Przestepczos¢ komputerowa
Wiamanie do systemu komputerowego - hacking
— rodzaje przestgpstw: "kon trojanski", "back door", "exploit", IP spoofing,
podstuch.
Sabotaz komputerowy
— wirusy komputerowe
— programy-robaki
— bomby logiczne
Inne przestgpstwa popelniane w Internecie:
— rozpowszechnianie tresci rasistowskich,
— rozpowszechnianie pornografii,
— handel narkotykami i lekarstwami,
— kopiowanie, rozpowszechnianie lub publikowanie programéw komputerowych
prawnie chronionych.

Pakiety multimedialne — 60 godz.

Wprowadzenie do programu tworzqcego publikacje multimedialne

Omowienie mozliwosci 1 zasad uzycia programu w prezentacji — przyktady gotowych prezen-
tacji.

Definicje termindéw wykorzystywanych w programie.

Organizacja interfejsu programu — podstawowe narzedzia, okna programu, obiekty i opcje.

Tworzenie plikow wykonywalnych

Kategorie obiektéw; obiekty standardowe i dodatkowe.

Tworzenie i edycja plikow (bibliotek).

Kompletowanie i sprawdzanie plikow potrzebnych do uruchomienia na komputerze uzytko-
whika.
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Wlasciwosci obiektow

Omowienie wybranych wlasciwosci obiektow (akcje, pola tekstowe i przyciski), rysunki
1 obiekty graficzne, odtwarzacze (media players), punktacje i oceny, panele nawigacyjne
(przyciski, hot spoty, hot obiekty, pytania i testy).

Przyktady zastosowan tych wtasciwosci w prezentacji.

Praca 7 obiektami

Wstawianie, kontrolowanie obiektow, wspotpraca z plikami SWF (Flash).
Wstawianie tekstu 1 jego formatowanie.

Przesuwanie i kontrolowanie grafiki.

Wykorzystanie r6znych medidw w prezentacji (dzwigk, glos, animacje, film).
Nawigacja w prezentacji, hyperlinki.

Przyktady uzycia funkcji; postugiwanie si¢ zmiennymi.

Publikacja informacji w Internecie oraz w postaci interaktywnej plyty CD-ROM/DVD
Prezentacje automatyczne.

Prezentacje interaktywne.

Inne sposoby prezentacji; zasady tworzenia i uzycia poszczeg6lnych prezentacji.

Samodzielne tworzenie prezentacji multimedialnej na plytach CD
Tworzenie projektu prezentacji (szaty graficznej, interfejsu).
Gromadzenie materiatow (zdjgcia, opisy, dzwigki).

Montaz prezentacji.

Pokaz i ocena pracy.

Komputerowy skiad publikaciji - 36 godz.

Wprowadzenie do programu do DTP

Podstawowe pojgcia zwiazane z przygotowaniem publikacji do druku, etapy tego procesu,
programy i oprzyrzadowanie w procesie elektronicznego sktadu publikacji.

Organizacja struktury funkcjonalnej programu, podstawowe narz¢dzia i polecenia programu.

Edycja tekstu

Definiowanie taméw, automatyczny, poétautomatyczny 1 manualny przeptyw tekstu, praca na
blokach tekstu.

Zmiana atrybutéw tekstu na poziomie znakow i akapitdéw, mechanizm tabulacji, style akapi-

towe - definiowanie i wykorzystanie w pracy z tekstem.

Praca z wykorzystaniem ramek; przeptyw tekstu migdzy ramkami, pozycjonowanie zawarto-
Sci.

Funkcje wyszukiwania, zamiany, generowanie spisu tresci i skorowidza.

Obrobka grafiki

Omowienie narzgdzi graficznych, definiowanie kolorow - kolory rozbarwiane, dodatkowe,
tinty, biblioteki kolorow, wykorzystanie palety sterujace;.

Umieszczanie elementow graficznych w publikacji; kadrowanie i skalowanie obrazow.
Podstawowe pojecia zwiazane z obrobka obrazu: rozdzielczosé, raster — 1 jego rodzaje, potto-
ny, liniatura, ggsto$¢ optyczna, histogram, korekcja gamma, kontrast, modele barw: RGB,
CMY, CMYK, HLS, temperatura barwowa, mieszanie barw.

Praca na warstwach.
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Ustawienia zwiqzane 7 wydrukiem/naswietlaniem dokumentu

Tworzenie 1 sprawdzanie poprawnosci plikow PostScriptowych, ustawienia zwiazane z sepa-
racja barw i CMS.

Publikowanie w formie elektronicznej (format PDF), tworzenie taczy hipertekstowych w do-
kumentach.

Tworzenie i wydruk wtasnej publikacji - praca samodzielna

Serwis WWW - 60 godz.

Jezyk HTML

Podstawy jezyka HTML

Wybrany edytor jg¢zyka — opcje programu, zasada obstugi.

Budowa dokumentu.

Opis podstawowych czgsci dokumentu.

Polecenia w nagtowku i ,,ciele” dokumentu — sktadnia, zmienne, przyktady zastosowan.

Bloki i sposoby ich formatowania
Parametry formatujace bloki — przyktady.

Czcionki
Rodzaje czcionek, ustawienie koloru i wielkosci czcionki.
Formatowanie czcionek — ustawianie atrybutdéw i styli czcionki w dokumencie.

Tworzenie wykazow roinych typow
Lista: nieuporzadkowana, uporzadkowana, description - polecenia tworzace listy oraz ich
parametry.

Formatowanie elementow tekstu za pomocq styli
Przyktady ustawienia stylu dla dowolnego wycinka, akapitu, strony.

Budowa tabeli i zastosowanie tabel

Polecenia i parametry stuzace do budowy tabeli.
Polecenia i parametry do edycji komorek tabeli.
Inne parametry stosowane w tabelach.

Tworzenie odnosnikow do stron, miejsc, programow
Linki do strony o konkretnym adresie.

Linki do "kotwic", linki "pocztowe", linki w obrazkach.
Mapy graficzne.

Przyktady skryptow w jezyku JavaScript i skryptow CGI
Tworzenie wlasnej strony WWW — praca samodzielna
Jezyk PHP

Wprowadzenie do jezyka skryptowego PHP
Cechy skryptéw PHP oraz przyktady ich zastosowan.
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Podstawy sktadni jezyka (state, zmienne, operatory, komentarze, tablice).
Przyktady wykorzystania zmiennych i tablic, podstawowe funkcje dotyczace tablic.
Funkcje do operacji na tancuchach.

Tworzenie funkcji

Deklaracja, zwracanie warto$ci, zmienne i parametry funkcji.

Instrukcje, warunki i petle w PHP (instrukcja warunkowa if/else, p¢tla while, petla do ...while,
petla for, instrukcje break i continue, instrukcja switch - przyktady zastosowan).

Komunikacja uiytkownika 7 serwerem

Przesytanie do skryptow PHP informacji (danych) podanych przez uzytkownika (metoda
GET oraz metoda POST).

Obstuga formularzy, wysytanie poczty, wysytanie formularza poczta.

Operacje na plikach

Otwieranie i zamykanie pliku, tworzenie, zapisywanie danych, zmiana zawartosci.
Kopiowanie, wyswietlanie zawartosci pliku, kasowanie.

Uprawnienia skryptu dostgpu do pliku.

Blokowanie plikow (kopii tego samego pliku).

Wybrane funkcje stuzace do obstugi plikow.

Obstuga cookies i dynamiczne generowanie grafiki
Tworzenie obrazkéw w formacie GIF.
Podstawy GD - tworzenie wykresow, sondy tak/nie; zwykte sondy.

Klasy i obiekty
Funkcje w klasach; funkcja Konstruktor.
Tablice obiektow, dziedziczenie, przekazywania parametrow do skryptu przez adres.

WARUNKI TECHNICZNO-DYDAKTYCZNE ORGANIZACJI KSZTALCENIA
W POSZCZEGOLNYCH MODULACH

W trakcie zaje¢¢ dydaktycznych beda wykorzystywane nastgpujace srodki dydaktyczne:

W module: Aspekty upowszechnienia informacji:
— Stanowiska komputerowe z dostgpem do Internetu.
— Prawo autorskie.
— Przyktady dobrego 1 ztego prezentowania informacji na stronach WWW, w pakie-
tach multimedialnych, w innych dokumentach.

W module: Pakiety multimedialne:
Stanowiska komputerowe z oprogramowaniem do tworzenia pakietow multimedial-
nych (np. Macromedia Director, Multimedia Builder).
Stanowiska komputerowe z oprogramowaniem graficznym:
= do tworzenia grafiki wektorowej (np. CorelDraw),
= do obrobki zdjg¢ 1 projektowania animacji (np. Gimp, Photoshop, Paint Shop
Pro).
Sprzet fotograficzny.
Sprzet do filmowania i zgrywania filmow z kamery na dysk komputera.
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— Aparaty cyfrowe, skanery, kamery cyfrowe.

— Stanowiska komputerowe z oprogramowaniem do rejestracji oraz obrobki filméw
1 dzwickow.

— Zestawy plikow tekstowych, graficznych, dzwigkowych, filmowych.

— Naped CD-R z zestawem plyt CD-R.

W module: Komputerowy sktad publikaciji:
— Stanowiska komputerowe wyposazone w oprogramowanie do komputerowego skta-
dania tekstu (np. PageMaker, KombiDTP).
—  Wzory réznych publikacji.
— Drukarki, skanery.

W module: Serwis WWW:
— Stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu, do serwera WWW oraz
z zainstalowanym interpretatorem jezyka PHP.
— Edytory tekstu HTML.

LITERATURA DLA NAUCZYCIELA I UCZNIA DOTYCZACA BLOKU:
”UPOWSZECHNIANIE INFORMACII”

Oprocz profesjonalnych pozycji literatury fachowej polecam bardzo dobre zeszyty spe-
cjalne wydawane przez ,,Chip” i ,,ENTER”. Oprocz skomasowanych wiadomosci, podawa-
nych przystgpnym jezykiem, kazdy zeszyt zawiera ptytg, na ktorej otrzymujemy zestaw pet-
nych lub limitowanych wersji profesjonalnych programoéw, dotyczacych danego zagadnienia.
Nieocenionym zrodtem informacji jest oczywiscie Internet; warto czerpa¢ stamtad informacje
zwlaszcza z baz naukowych udostepnianych bez optat przez wiele uniwersytetow na s§wiecie
lub inne instytucje naukowe. Wiele ciekawych artykutéw i rzetelnych informacji mozna zna-
lez¢ na stronach os6b prywatnych oraz w archiwach grup dyskusyjnych.

1. Internet a prawo, Janusz Barta, Ryszard Markiewicz, UNIVERSITAS, 1998.
2. Psychologia Internetu, Patricia Wallace, Rebis, 2001.

3. E-biznes. Strategie sukcesu w gospodarce internetowej, Amir Hartman, John Sifonis,
John Kador, K.E. Liber, 2001.

4. Electronic Commerce - koncepcje, realizacje i wykorzystanie w przedsi¢biorstwie,
Thomas R. Kohler, Robert B. Best, MULTI-PRESS CEDeW, 2001.

Inwestowanie w Internecie, Alpesh B. Patel, WIG-Press, 2000.
Marketing w Sieci, Simon Colli , FELBERG, 2002.

Home Banking. Ustuga przyszlo$ci, Maciej Kitajewski, Helion, 2001.
Atak z Internetu, Andy Warhole, Intermedia PL Mateusz Przasnysk, 1999.

A e A

Hakerzy - cala prawda. Sekrety zabezpieczen sieci komputerowych, Joel Scambray,
Stuart McClure, George Kurtz, Translator, 2001.

10. Hakerzy. Technoanarchisci cyberprzestrzeni, Dariusz Dorozinski, Helion, 2001.

11. Wojna informacyjna i bezpieczenstwo informacji, Dorothy E. Denning, Wydawnictwa
Naukowo-Techniczne, 2002.

12. PageMaker 6.5 Plus. Praktyczne projekty Linda Tapscott, Kate O'Day, Helion.
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13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.
24.

Prezentacje multimedialne - http://www.starsoft.home.pl/presentation.html.
Interactive - Prezentacje multimedialne - http://www.supermedia.com.pl/
Po prostu Director 8, Andre Persidsky, Helion, 2001.

Macromedia Director 8 od podstaw, Dennis Chominsky, Translator, 2001.
Wydanie specjalne Enter Extra Komputer w firmie 1.

Chip Special Strony WWW od podstaw data wydania 2002-06-25.

Chip Special Tworzenie stron WWW data wydania 2001-11-26.

Wydania specjalne Enter Extra Internet od @ do WWW.

Zostan webmasterem - supersamouczek dla nieinformatykow - Pawel Wimmer - Help
—2002.

JavaScript dla kazdego. Programy w $wiecie www (ksiazka z dyskietka), Joanna Sia-
tecka, Mikom, 1999.

PHP 4 od podstaw, Allan Kent, Chris Lea, Chris Ullam, Helion, 2002.
PHP4 i MySQL dla webmastera, Marek Nowakowski, Translator, 2001.
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PROPOZYCJE REALIZACJI KOLEJNYCH MODULOW

Ze wzgledu na réwnolegle prowadzenie zaje¢ w blokach: przetwarzanie oraz upo-
wszechnianie informacji w klasie drugiej proponowana kolejno$§¢ modutdéw jest nastgpujaca:

Klasa 1 (4 godziny tygodniowo)
Zrédta informacii
Wyszukiwanie i selekcjonowanie informacji
Zarzadzanie bazami danych — czeg$¢ 1
Serwis WWW —jezyk HTML
Gromadzenie informacji

Razem godzin 152

Klasa 2 (4 godziny tygodniowo) Klasa 2 (3 godziny tygodniowo)
Przetwarzanie tekstu Aspekty upowszechniania informacji

Przetwarzanie dzwigku Serwis WWW — jezyk PHP

Przetwarzanie strumieniowe Komputerowy sktad publikacji

|
|
|
|
|
Przetwarzanie obrazu : Zarzadzanie bazami danych - czg$¢ 2
|
|
|
| |

Razem godzin 152 Razem godzin 114

Klasa 3 (2 godz. tygodniowo)
Pakiety multimedialne

Razem godzin 60
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