
wiczenie redagowania tekstuĆ
Twoje imię i nazwisko
ul. NazwaUlicy 5/3
43­100 Tychy

7 październik 2008
(Data wstawiona w formacie pola)

Zadaniem studenta jest jak najwierniejsze skopiowanie całej tej strony zwracając uwagę na każdy szczegół. Co to znaczy? Przede 
wszystkim należy przepisać dosłownie cały tekst tutaj znajdujący się (tak jak go widzisz). Należy to uczynić w wybranym edytorze tek­
stu (do wyboru): Microsoft Word, Open Writer. (Wszystko, co jest napisane kolorem czarnym, należy przepisać bez zmian. To, co 
jest zaznaczone kolorem niebieskim należy w treści zmienić i wstawić prawidłowe dane. To, co jest zaznaczone kolorem czerwonym, 
należy pominąć, gdyż jest to tylko komentarz, pomoc.)

Zwróć uwagę na następujące zasady edytorskie:
– odstępy (spacje) robimy zawsze po przecinkach, kropkach, znakach zapytania, wykrzyknikach, myślnikach, dwukropkach;
– nigdy nie robimy odstępów przed przecinkiem, kropką, dwukropkiem, wykrzyknikiem, znakiem zapytania;
– nie wstawiamy spacji ani po otwarciu nawiasu, ani przed jego zamknięciem;
– nie wstawiamy spacji ani po otwarciu cudzysłowu, ani przed jego zamknięciem;
– w przypadku łączników nie robimy odstępów ani przed, ani po;
– nigdy nie przesuwamy wyrazów spacją (do tego celu służą narzędzia do wyrównywania lub suwaki na linijce);
– daty nie wpisujemy ręcznie, lecz wstawiamy za pomocą funkcji “Wstaw datę” lub “Wstaw pole/Data”.

Podczas redagowania należy zwrócić uwagę na następujące szczegóły:
– górny i dolny margines ma wynosić 2cm, a prawy i lewy po 1,5cm;

– tekst ma być wyrównany do strony lewej i prawej (czyli ma być wyjustowany);

– odstępy między wierszami w bieżącym akapicie należy ustawić na półtora odstępu;

– dane studenta należy sformatować czcionką pogrubioną.

No i na koniec napisz coś takiego:

1. Wzór wody to H2O.

2. Twierdzenie Pitagorasa to a2+b2=c2.

3. To równanie jest prawdziwe:   81=32 .  (Wstawić jako obiekt OLE programu Microsoft Equation. W programie OpenMath w 

kodzie będzie to jako: sqrt{81}=3^2).

4. Oto mój odręczny podpis wykonany myszką w edytorze grafiki Paint:

Z poważaniem

Imię Nazwisko (dodatkowo napisane z klawiatury)


